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Die GoBD (,,Grundsatze zur ordnungsmaRigen Fiihrung und Aufbewahrung von Biichern, PATRICK WEBER
Aufzeichnungen und Unterlagen in elektronischer Form sowie zum Datenzugriff”) sind eine

Verwaltungsanweisung des Bundesministeriums der Finanzen (BMF), die die Anforderungen an die

ordnungsgemafe digitale Buchfiihrung und Archivierung konkretisieren.

Sie sind fur alle Unternehmer verbindlich, die Blicher fiihren oder steuerrelevante Daten elektronisch

aufzeichnen oder speichern (§§ 145—-147 AO).

Die GoBD legen fest, wie steuerrelevante Daten erfasst, verarbeitet, gespeichert und aufbewahrt
werden missen, um die Nachvollziehbarkeit, Nachpriifbarkeit und Unveranderbarkeit der Buchfiihrung

sicherzustellen.

Sie sind die ,,digitale Fortfiihrung” der Grundsatze ordnungsgemaBer Buchfiihrung (GoB) im

elektronischen Zeitalter.
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Verfahrensdokumentation

Datenzugriff der
Finanzverwaltung (Z1-Z3)

Jeder Geschaftsvorfall muss vollstandig, richtig, zeitgerecht und geordnet erfasst
werden. Die Entstehung und Verarbeitung der Daten muss fir Dritte (z. B.
Betriebsprifer) nachvollziehbar sein.

Keine steuerrelevanten Daten dirfen fehlen. Alle Belege miissen vorhanden und
im Zusammenhang mit der Buchung erkennbar sein.

Buchungen und Aufzeichnungen miissen dem tatsachlichen Sachverhalt
entsprechen.

Geschaftsvorfille sind zeitnah zu erfassen —i. d. R. innerhalb von 10 Tagen.
Kassenaufzeichnungen mussen taglich erfolgen.

Daten und Belege diirfen nachtraglich nicht verdandert oder geléscht werden,
ohne dass dies dokumentiert ist. Anderungen miissen revisionssicher
nachvollziehbar bleiben.

Steuerlich relevante Unterlagen sind 10 Jahre (bzw. 6 Jahre flir empfangene
Handelsbriefe) aufzubewahren.

Unternehmen miissen organisatorische und technische MaRRnahmen treffen, um
die Einhaltung der GoBD sicherzustellen.

Es muss eine Dokumentation vorliegen, die beschreibt, wie Belege erfasst,
verarbeitet, gespeichert und archiviert werden. Diese ist Pflicht bei jeder
digitalen Buchfiihrung.

Betriebsprifer dirfen auf elektronische Daten zugreifen (unmittelbar, mittelbar
oder per Datentragertberlassung).

« Verwerfung der Buchfiihrung (§ 158 AO)
e Schatzung der Besteuerungsgrundlagen (§ 162 AO)
o BuBgelder oder Steuerstrafverfahren bei vorsatzlichen oder grob fahrlassigen VerstoRRen
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